OFAJ
DFJW

Comment remplir
une demande de subvention
pour un projet 1234 ?



Demande de subvention

Organisation locale responsable

Nom
Rue

Code postal | | | | Ville

Téléphone Académie

Nom du contact®

Courriel*

Libellé du versement

Titulaire du compte

Domiciliation bancaire

1BAN

L e o o oy oy o e |
Code BIC/SWIFT | | | | 31} L

Organisation partenaire en Allemagne

Nom du contact*

Courriel*

OFAJ
DFJW

Cachet/logo de la centrale

N° DE CENTRALE
N° de dossier OFAJ(ONLINE)

Dans la procédure décentralisée, priére de
numéroter selon I'ordre chronolagique (n'attribuer

un numéro qu'une seule fois) T T
(Maximum 3 chiffres) J

Thémeytitre du projet

Groupe cible :
Réseau:

Filiére (pour la for
et universitaire) :

Organisation partenaire du pays tiers

Code postal Vi

Téléphone

Nom du contact*

Courriel*

Rencontre /projet

Hébergement (priére d'indiquer le nombre de participantes
et participants)

En famille (hébergement gratuit) :

Autre (hébergement payant):

Lol locale re le a-t'elle déja déposé
une demande auprés de I'OFAJ ? @
Oui Non Quand?
% i non, joindre les statuts de 'organisation
(cf. Directives de I'OFA) 4.2.2.F, premier tiret).

Cochez la case correspondante:

Rencontre de jeunes

Formation pédagogique ou linguistique

Réunion de préparation

Réunion d'évaluation
Projet 1234

Cours de lang x (Tandem)

Rencontre de multiplicateurs
Coopération i

FOCUS

Lieu de rencontre Code postal, | L

Académie/Bundesland/Pays

Nom de I'hébergement *

Manifestation
Partenariat particulier

Projet pilote

Adresse

Projet transfrontalier

Pour I'organisation loc

Date d'arrivée sur le lieu de’

Date de départ du lieu de la rencontre

Pour l'organisation partenaire '

Date d'arrivée sur le lieu de la rencontre

Date de départ du lieu de la rencontre

contres en tiers i

Uniquement por

Bourse pour stage pratique

Votre association est-elle affiliée & une fédération?
Qui Non
Si oui, laquelle ?

Un jumelage existd
Oui Non

xamen de |2 demands

tsé par 'OFA ou ses centrales &n v
Pour aitement des données

plus dinformations concern:

© OFAJ/DFIW 05.2018 — DEMANDE DE SUBVENTION

Si vous déposez la demande en tant que particulier, veuillez
inscrire vos coordonnées personnelles. Remplissez tous les
champs. Indiquez le libellé du versement dans le deuxiéme
cadre (exemple : Titre du projet — Subvention OFAJ).
Indiquez impérativement I'IBAN et le BIC ou joignez un relevé
d’identité bancaire (RIB).

Merci d’'indiquer les coordonnées de votre partenaire dans le
cas oU votre projet serait réalisé avec un partenaire allemand
ou frangais.

Ce cadre est a remplir uniquement dans le cas ou votre projet
comporte des participantes et des participants venant d’un
pays tiers.

Indiquez le lieu, le code postal et les dates du programme.

Indiquez le theme du projet et précisez le groupe cible (par
exemple : éleves, étudiant/es, jeunes professionnel/les etc.).
S'il s'agit de votre premiére demande et que votre organisation
dispose de statuts, merci de joindre les statuts a votre
demande.

Cochez uniquement la case « Projet 1234 ».

Cochez la case correspondante si un jumelage existe entre les
deux villes concernées par le projet.



Composition du groupe

d'Allemagne

de France d'un autre pays

Eléves

Eléves de lycée professionne

Statut ou situation | Apprenties/Apprentis

professionnelle Etudiantes/Etudiants

En activité professionnelle

En recherche d'emploi ou en insertion professiol

Autres

Encadrement

Total

Dont JAMO ©

(Directives de FOFAI, annexe 5)

¥ Peuvent étre considérés comme « jeunes ayant moins d'opportuNités » (JAMO) les jeunes qui sant confrontés & des difficultés multisectorielles, pouvant étre les suivantes:
des abstacles sociaux, économiques ou géographiques, des aifficultés éducatives, des problémes de santé, des difficultés liées 3 des différences culturelles ou & un handicap

Responsable de la rencontre

Nom, prénom

Légende

(a) Certificat OFA] AIC = Animatrice ou animateur interculturel
(b) Certificat OFAJ AL = Animatrice ou animateur linguistique
(c) Certificat OFAJ Al = Animatrice ou animateur-Interpréte
(d) TeP = Travall chez le partenaire, actuellement en poste

(e) PP OFAJ = Permanente ou permanent pédagogique, actuellement en poste

Moe/M.

Certificat OFAJ AIC (a)
Certificat OFA) AL (b)
Certificat OFAJ Al (c)
Formation Tandem
Autres certificats OFA)
TcP (d)

Bafa-Juleica
PP OFAJ (e)

Courriel/Téléphone

Merci d'ajouter un 1 dans
les ca: é

Fonction

ville, pays de résidence

Qualification pédagogigue et
linguistique

Equipe d'animation

Nom, prénom

MmM.

Courriel/Téléphone

ter un 1 dans

Profession

éant
et non une croix |

Ville, pays de résidence

Qualification pédagogique et
linguistique

Nom, prénom

Mne/M.

Courriel/Téléphone

Merci d'ajouter un 1 dans

Profession

les cases le cas éch
une croix !

ville, pays de résidence

Qualification pédagogique et
linguistique

Nom, prénom
Courriel/Téléphone

M™ /M.

Merci d'ajouter un 1 dans

Profession

les cases le cas
et non une croix

Ville, pays de résidence

Qualification pédagogique et
linguistique

Nom, prénom

Mme/M.

Courriel/Téléphone

Merci d'ajouter un 1 dans

Profession

Ville, pays de résidence

Qualification pédagogique et
linguistique

Nom, prénom

Mme/M.

Courriel/Téléphone

Profession

et non une croix

Ville, pays de résidence

Qualification pédagogique et
linguistique

Total
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Remplissez le tableau avec le nombre de participantes et
participants ou donnez-en une estimation.

Précisez, le cas échéant, le nombre de « jeunes ayant moins
d’opportunités » dans la case correspondante, ou donnez-en
une estimation.

Vous trouverez une définition de « Jeunes ayant moins
d'opportunités » dans nos Directives (cf. Annexe 5).

Remplissez les champs avec les informations concernant les
personnes responsables du projet.


https://www.ofaj.org/ressources/directives-richtlinien-2018.html

Rencontres de groupes

La

de doit étre ac ée d'un «concept pédagogique qui sous-tend le projet, présentant

les contenus, les méthodes et les aspects interculturels et explicitant la participation des jeunes a la rencontre »
(cf. Directives de I'OFA) 4.2.2.F).

Veuillez transmettre les informations relatives au programme (points 13 9 et 11) sur une feuille séparée.

1.

2.

1

o

Contenu de la rencontre, théme principal, thémes abordés.

Groupe cible: participantes ou participants, composition du (des) groupe(s) (scolaires, étudiantes
ou é jeunes en , jeunes pr ; genre ; jeunes ayant moins d'opportunités ;
nationalité des participantes ou participants issus du pays tiers, etc.) et type d'hébergement.

Equlpe d'encadrement : composition de I'équipe, préparation du programme et des participantes ou participants.
Objectifs pédagogiques, objectifs particuliers.

Moyens pé et activités gées, programme prévisionnel, méthodes.

Communication linguistique avec le groupe partenaire : quels sont les moyens envisagés pour assurer
la communication, quelles seront les langues utilisées pendant la rencontre ? Prévoyez-vous une animation
ou des activités linguistiques réguliéres ?

Une subvention pour I'animation linguistique peut étre ac
les compétences nécessaires et si le travail spécifique
rendu présenté au décompte (cf. Directives de I'OF;

e, si I'équipe d'encadrement détient
ce domaine est mentionné dans le compte

Quelles mesures ont été envisagées afin de garantir
Animatrices ou animateurs interculturels/linguistique:
ou conseiller interculturel, évaluation, en particulier aves

ogique de la rencontre (par exemple
itulaires d'un certificat OFAJ, conseillére
m-eval.eu) ?

Mesures de communication. Pour les brochures, flyers, affichettes, etc., envoyer un exemplaire a I'OFA).
Pour les blogs, les sites Internet, etc., indiquer I'URL. Pour les photos, films, etc., envoyer un CD-Rom
ou un DVD (cf. Directives de I'OFAJ 4.2.4.B et 4.3.2).

L'organisation locale responsable a-t'elle déja déposé une demande auprés de I'OFA]?
Oui Non
En cas de premiére demande, priére de joindre les statuts de I'organisation.

Si le programme s'inscrit dans un cyce de projets trinationaux :

La phase I

{ TP T e B

subventionnée par un des fonds spéciaux Oul Non
La phase II

du . au a

subventionnée par un des fonds spéciaux  Oui Non
La phase I1I

(. [T PR O R Em———————— =
subventionnée par un des fonds spéciaux | Oui Non

11. Autres informations
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®

Merci de joindre un descriptif détaillé de votre projet en tenant
compte des points 1 a 8.

S’il s’agit de votre premiére demande de subvention, joignez
les statuts de votre organisation au dossier.



L. Frais éligibles & une subvention OFA) o, Directives OFAJ,
1. Subvention ée & I'OFAJ
1. Frais de voyage [all L ) 1. Prais de voyage
2. Part, d'Allemagne (A) € 6,12 £  eseeient] x distance nassmal e | sulention pou frais de Diécision de
A il Directives CFAD 4.1.1.1. £ Annese 1. Pour be caliul de Ia Sistance: outil sur 18 |ja centrale
b. Part. de France (F) € e POFAY Btz | eka). o fcabolefs ige
. Part. d'un autre pays € 5 Distance |Total fortait
(aF) a. A ® = femi C L3
Total 12 & 1c L3 8. Encadrement A ® ® ks | = [ €
2. Frais de séjour b. Participants/us x ] b £ L
2. Part, d'Allemagne (A) P b. Encadresment F ® = ki € €
c. Participanksies AP x x bom [ = [ [
b, Part, de France (F) €| |c Encatrement AP x x ke | = [4 [4
€. Part. dun autre pays (AF) € Total 18 & 1c €
Total 2a & 2¢ C Nb Taux/ ou
3. Autres frals 2. Frals de séjour part. part. Durée Total forfait
a. Parbicipanks/es & ® = - < L3
a. Frais de programme € o Er A x x - € 3
b, Frais liés & limplication b, Participants/es F " x - [ [
ges jeunes** €] [b Encadrement F x x = [ []
c. Frais liks & la &, Participants/es AP = = < L3
€] |c Encadrement ap x = 3 [
C i L3
au
- 3. Autres frais Tanix Total farfait
a. Frais dr: . € '3
** Les frais liés au paragraphe 4.1.1.4. l;"?ra":e:! T
- Trade B A mplica-
des Directives de FOFAJ sont ks frais b
fes Dirctives de FGFAL sont s s s Hon dos ounsts 3 €
ou participants dans la conception ot dans €. Promotion et ani- x - C C
Ia réafisation des projets, lis doivent dtre mation linguistique
ajoutés aux frais de programme {3a) dars ~
Ouling. v Total 3a - 3¢ €
SOUS-TOTAL I [
IX. Prain divary 11. Autres contributions
(frais indligibles & une -
subvention de I'OFAT) € Fends public, asse<iation de jeunesse, organisstion s
— ou institution privie, etc
Contribution ges participantes ou participants L3
TOTAL DEPENSES | €] [contribution de rarganisation €
SOUS-TOTAL 1T 3
TOTAL RECETTES 4
Duate, mom &t sig IIL. Prais d'administration |cf. annexe 11 des Directives de FOFAT)
e la centrale Nb T
Mattre un 0 port.| | part. Tatal
x| =
Les dépenses et - E—
doivent dtre dquilibrées. SUBVENTION DEMANDEE & L'OFAY (TOTAL 1 + llljl €
Je soussigné/e en qualité de
téképhone _courriel certifie 'exactitude des indications fournies

et mengage & respecter les Directives de I'OFAD. Je certifie dgak

pas de demande pour c& programme.
En remphssant ce foem
e o subventiy

oir comvenu avec mon partenaire allemand qu'il ne déposera

BNt automal OFAL ow ses centrades o
5 persennedies
que celles o son " s pendant 10 ami

signature de la/du
ke rorganisat

Versemant de la subvention a:
o " .

O Centraie
O trablissement chargé de la comptabiité | ACompte: — €
O Comptabiisé en procédure décentralisée | pava

O Autre, § pricser
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Signature

Indiquez les différentes dépenses liées a votre projet.

Indiquez le montant forfaitaire demandé sous frais de
programme. Si vous remplissez le formulaire a la main,
n‘oubliez pas de remplir les sous-totaux dans les cases
correspondantes, aussi bien dans la colonne « Dépenses » que
« Recettes ».

Les dépenses et les recettes doivent étre équilibrées !

N'oubliez pas d'indiquer la subvention demandée a I'OFAJ dans
la rubrique « SUBVENTION DEMANDEE A L'OFA] » (Total I +
I1I).

Si vous remplissez le formulaire a l'ordinateur, vous avez la
possibilité de valider le formulaire en insérant un « 0 » dans
cette case. Les totaux seront alors actualisés.

Indiquez le nom, la fonction et les coordonnées de la personne
dépositaire de la demande (au nom de votre organisation). Si
vous déposez la demande en tant que particulier, indiquez vos
coordonnées.

N’oubliez pas de signer la demande de subvention. Sans
signature, votre demande ne pourra étre traitée.

Cette signature atteste |'exactitude des informations fournies
et la prise en compte des Directives de I'OFAIJ.

OFAJ/DFIW 12/2019



